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ACTA No.001 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: 

Alistamiento de la Formación _Tercer Trimestre 2026 

CIUDAD Y 

FECHA: 

Bogotá D.C  

Julio 7 a 10 

de 2026 

HORA INICIO: 

8:00 am  

HORA FIN: 

 17:00 am  

LUGAR Y/O 

ENLACE:  

Ambiente 

Formativo  

DIRECCIÓN / REGIONAL / CENTRO:  

Carrera 32 No 15-80 Centro de Formación CENIGRAF D.C. Jornadas Presenciales. 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

 

Agenda compartida por Coordinación Académica para el alistamiento de la presente vigencia 
 
OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 

1.​ Realizar el Alistamiento de la Formación por parte de los equipos ejecutores acorde con lo 

establecido en el instructivo GFPI-I-016 V01 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

Día 1_ Julio 7 de 2026 
 

Verificación carpetas ficha PRODUCCIÓN MULTIMEDIA 3294749 
 
 
1.​ Informe de Novedades  
​
Ninguna novedad presentada con la ficha, todos los aprendices asisten a la formación 
y cumplen con la entrega de evidencias  
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2.​ Portafolio del instructor (adjuntar evidencia-captura de pantalla) 

 
 
 
3.​ Portafolio de Aprendices (evidencia) 
  
TECNICA​
Laura Barrera ​
Resultado: Validar el storyboard con el cliente de acuerdo con las especificaciones del 
guion técnico para su aprobación dejando constancia en un acta. 
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Camilo moreno​
Tecnico 
Resultado:​
Colocar pantallazo espacio donde suben las evidencias que trabajaron en el trimestre  
​
​
Camilo Zamudio ​
Ingles​
Resultados: 

●​  BUSCAR DE MANERA SISTEMÁTICA INFORMACIÓN ESPECÍFICA Y DETALLADA EN 
ESCRITOS EN INGLÉS, MAS ESTRUCTURADOS Y CON MAYOR CONTENIDO TÉCNICO 

●​ COMPRENDER UNA AMPLIA VARIEDAD DE FRASES Y VOCABULARIO  EN INGLÉS SOBRE 
TEMAS DE INTERÉS PERSONAL Y TEMAS TÉCNICOS 

En este momento, he perdido el acceso a mi correo y por ende a la nube donde reposan los 
archivos. ​

GOR-F-084 V01 
 

 
 

 



 

​

 
 
Luz Dary Collazos​
Emprendimiento​
Resultado:​
colocar Pantallazo  
 
Edwin Marentes​
Cultura fisica 
Resultado:​
​
Colocar pantallazo​
 
Eva Cuervo​
Fotografia​
Resultado:​
​
colocar Pantallazo 
 

 
 

Día 2_ Julio 8  de 2026 
 

Revisión resultados de aprendizaje, ambientes de formación, novedades y materiales (si se 
requiere) 
 

1-​ Reporte de Juicios de Evaluación  
 
Laura Barrera​
Técnica  
Resultado: Validar el storyboard con el cliente de acuerdo con las especificaciones del guion 
técnico para su aprobación dejando constancia en un acta.​
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​
No se evalúa por errores en plataforma Sofia Plus 
 

​
 
Camilo moreno​
Tecnico 
Resultado:​
Colocar pantallazo 
​
​
Camilo Zamulo ​
Inglés​
Resultado: 
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Luz Dary Collazos​
Emprendimiento​
Resultado:​
colocar Pantallazo  
 
Edwin Marentes​
Cultura fisica 
Resultado:​
​
Colocar pantallazo​
 
Eva Cuervo​
Fotografia​
Resultado:​
​
colocar Pantallazo 
 
 
Jorge Bernal 
Etica 
Resultado:​
​
Colocar pantallazo 
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2-​ Formato de ambientes diligenciado (fichas antiguas y las fichas nuevas que ya haya 
recibido) 
 

3-​ Planes de trabajo de cada ficha (captura de pantalla o si están en un drive diferente 
enlace con acceso abierto para verificación por parte del instructor del EPC que 
acompaña la especialidad) 

4-​ Guías e instrumentos de evaluación aplicados en la ficha 
 
 
Día 2 y 3_ Julio 9/10  de 2026 

 
Listar los instructores que se reunieron el día 3/4:  acorde con la agenda presentada, registrar 
los avances y conclusión de cada punto (ver cronograma) y una captura de pantalla o la 
ubicación de la evidencia 
 

1-​ Ajustar o actualizar materiales de apoyo a la formación 
No se requieren materiales de formación 
 

2-​ Informe de ajustes razonables aplicados en cada ficha si se tienen aprendices con 
discapacidad 

No se tiene aprendices con discapacidad 
 

3-​ Revisión final de las carpetas que se completaron (aplicación del Formato de 
verificación con el instructor acompañante del EPC)  

 
 
 

          
CONCLUSIONES  

 
 

 

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS 

ACTIVIDAD /DECISIÓN FECHA RESPONSABLE FIRMA 

Subir y calificar resultados 

pendientes por planes de 

mejoramiento o errores de 

plataforma.  

10 julio 2026  Equipo ejecutor    

ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES  

NOMBRE  DEPENDENCIA  FIRMA  
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Laura Barrera   Instructor Taller   

Camilo Moreno  Instructor acompañamiento     

Camilo Zamudio  Bilinguismo  

Edwin Marentes  Cultura Fisica     

Diana Herrera  Comunicación  

   
Luz Dary Collazos   Emprendimiento      

Jorge Bernal  Ética    
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